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会議名

週末イベント準備会議

日時

2026年10月20日 10:00〜10:30

出席者

企画担当 佐藤、制作担当 田中、運営担当 鈴木

議題

店頭配布用の案内資料と当日の運営について

決定事項

配布資料はA4両面1枚とする。表面にイベントの概要、裏面に会場案内と注意事項を掲載する。初稿は1
0月23日までに制作担当が用意する。

確認事項

雨天時の実施方法は未確定。運営担当が会場管理者へ確認し、10月22日までに共有する。定員と申込方
法は次回会議で決定する。

対応事項

佐藤：案内文の確定、10月21日まで。田中：資料初稿の作成、10月23日まで。鈴木：雨天時の実施方法
の確認、10月22日まで。

次回

2026年10月24日 10:00〜10:30


